
Shortcuts Mac/Win:
Funciones rápidas en el teclado



MAC



seleccionar

copiar

minimizar

abrir nueva

esconder

buscar

abrir

pegar

cortar

deshacer

recargar

imprimir

guardar

pestaña

ventana
cerrar

actual

abrir nueva

HABITUALES

todo

archivo

negrita

cerrar
aplicación

ventana



FINDER

aplicaciones icloud

recientes

computadora

página principal

ir a una carpeta

crear 
carpeta nueva

ver elementos de Finder como íconos 

ver elementos de Finder como lista 

ver elementos de Finder en columnas 

ver elementos de Finder como galería 



SOSTENER EN PÁGINA DE INICIO

modo seguro

administrador

unidad 

diagnósticos

disco de destino

recuperar

forzar cierre 

forzar 
apagar 

de aplicación

computadora

de arranque

de arranque



encender o activar tras reposo la computadora

OTROS

bloquear pantalla 

abrir ventana “computadora” 

abrir ventana “escritorio” 

abrir carpeta “descargas” 



¿QUIERES CONOCER MÁS ATAJOS?

ENTÉRATE A TRAVÉS DEL SIGUIENTE ENLACE:
Español: Funciones rápidas de teclado en Mac   

Inglés:  Mac keyboard shortcuts

TIP: En la esquina inferior derecha, puedes seleccionar el idioma 
del país en que quieras leer la información del enlace ;)

https://support.apple.com/es-lamr/HT201236
https://support.apple.com/es-lamr/HT201236
https://support.apple.com/en-us/HT201236#:~:text=Control%2DOption%2DCommand%2D8%3A%20Invert%20colors.


WINDOWS



seleccionar

copiar

abrir nueva

buscar y reemplazar

buscar

abrir

pegar

cortar

deshacer

recargar

imprimir

guardar

pestaña

ventana
cerrar

actual

abrir nueva

HABITUALES

todo

archivo

negrita ventana



CAPTURA DE PANTALLA

capturar pantalla completa

capturar zona

seleccionar

capturar o grabar pantalla

específica de pantalla

 ventana

MAC WINDOWS

capturar zona
específica de pantalla

capturar pantalla completa



¿QUIERES CONOCER MÁS ATAJOS?

ENTÉRATE A TRAVÉS DEL SIGUIENTE ENLACE:
Español: Funciones de teclado en Windows  

Inglés: Keyboard shortcuts in Windows

TIP: En la esquina inferior izquierda, puedes seleccionar el idioma 
del país en que quieras leer la información del enlace ;)

https://support.microsoft.com/es-es/windows/m%C3%A9todos-abreviados-de-teclado-de-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec
https://support.microsoft.com/en-us/windows/keyboard-shortcuts-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec
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